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1. Účel dokumentu

    Zvýšenie operatívnosti riadenia, zabezpečovania a kontroly revíznych prác a servisu 

výťahov v obytných domoch. 

    Stanoviť jednotný postup a zásady pre riadenie a kontrolu vykonávania revízií, revíznych 

skúšok, údržby a opráv, ako aj kontrol prevádzky elektrických výťahov.  

    Sprehľadnenie čerpania finančných nákladov na revízie, kontrolu a servis elektrických výťahov v jednotlivých bytových domoch.

1. Oblasť platnosti

Platnosť smernice je aplikovaná pre prevádzkovú spôsobilosť elektrických výťahov podľa ustanovení STN 27 4009 v rámci bytového fondu BD Trnava zabezpečovanú formou vybraných dodávateľských firiem (organizácií). 

Zahrňuje vykonávanie činnosti:

· skúšanie a revízie

· prevádzkovanie 

· údržba a opravy  

2. Odkazy

1) STN 27 4000 Elektrické výťahy. Názvoslovie 

2) STN 27 4002 Výťahy. Montáž, skúšanie a prevádzka elektrických výťahov.

3) STN 27 4007 Výťahy. Revízna kniha výťahu

4) STN 27 4008 Výťahy. Pasport. (Technické osvedčenie výťahu)

5) STN 27 4009 Elektrické výťahy. Projektovanie a konštruovanie

Definície

Prevádzkovateľ výťahu: Je právnická osoba (organizácia – BD) alebo fyzická osoba 

(vlastník), u koho je výťah v prevádzke. 

Revízny technik: Je to pracovník poverený organizáciou vykonávať revízie a skúšky 

zariadení, ktorý má pre túto činnosť platné osvedčenie odbornej spôsobilosti vydané 

orgánom dozoru na základe vykonanej skúšky.

Výťahový technik:  Je to pracovník poverený organizáciou vykonávať v medziobdobí revízií 

kontrolu prevádzkovej spôsobilosti výťahu v zmysle čl.49 STN 27 4002. 

Dozorca výťahu: Je to pracovník prevádzkovateľa, ktorý sa stará o zverený výťah 

a vykonáva pravidelné prehliadky výťahu a je pre túto činnosť preukázateľným spôsobom 

poučený a zacvičený.
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Užívateľ výťahu:  Je to osoba používajúca výťah na prepravu resp. na prepravu nákladu (u 

nákladného výťahu)

3. Zodpovednosť a právomoc 

Vypracovaná smernica je základným dokumentom pre danú oblasť riešenia prevádzky schopnosti výťahov namontovaných v blokoch BD a platí nasledovná primárna zodpovednosť a právomoc: 

Predstavenstvo BD: schvaľuje, preveruje činnosť smernice, kontroluje a overuje dodržiavanie smernice zo strany vedenia BD. Zodpovedá predseda predstavenstva.

Vedenie BD: Poverené organizovaním realizácie smernice a je jeho zabezpečiť, aby všetci zainteresovaní pracovníci BD boli oboznámení s jej obsahom. Zároveň zabezpečuje oboznámenie s predmetnou smernicou potencionálnych dodávateľov prác a všetkých predsedpv výborov členských samospráv. Pravidelne predkladá hodnotenie účinnosti realizovanej smernice predstavenstvu BD. 

Zodpovedá riaditeľ BD.    

Výbor samosprávy: Poverené sledovaním dodržovania smernice zo strany dodávateľa. Predkladá návrhy na zlepšenie účinnosti kvality pri vykonávaných činnostiach v zmysle tejto smernice. 

Zodpovedá predseda výboru samosprávy bloku resp.poverený člen výboru samosprávy bloku za danú činnosť. 

   Ďalšie zodpovednosti a právomoci v daných oboroch činnosti sú v kapitole 6. uvedené pre jednotlivé zložky prác prevádzkovej spôsobilosti elektrického výťahu.     

4. Činnosti a zásady

Zabezpečovanie prevádzkovej spôsobilosti elektrických výťahov sa vykonáva v zmysle noriem uvedených v kapitole 3 „Odkazy“ a to 2,3,4 a 5.

    Prevádzková spôsobilosť výťahu sa udržuje a kontroluje v pravidelných časových intervaloch za čo zodpovedá prevádzkovateľ výťahu t.j. Bytové družstvo.

    Cyklus zabezpečovania prevádzkovej spôsobilosti výťahu je daný dvoma obormi činností a vykonávaný jednotlivými zložkami prác, ktorý znázorňuje obr.1.
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	                       PREVÁDZKOVÁ SPOSOBILOSŤ VÝŤAHU


Overovanie                                                            servis

Prehliadky                                                             údržba 

Kontroly                                                                opravy

Revízie 

Skúšky 

Obr.1. Zabezpečovanie prevádzkovej spôsobilosti v oboroch činností jednotlivými zložkami prác. 

6.1. Forma zabezpečovania

    V podmienkach Bytového družstva je prevádzková spôsobilosť výťahov zabezpečovaná dodávateľskou formou t.j. vybranými organizáciami, firmami, ktoré majú platné oprávnenie pre danú činnosť vydanú štátnym dozorným úradom.

6.1.1. Výber dodávateľa 

    Pre výber dodávateľa musí byť vypracovaný zoznam organizácií, firiem a revíznych technikov vykonávajúcich jednotlivé obory činností. 

    Vypracovanie predmetného zoznamu a jeho inovácie v polročných intervaloch zabezpečuje prevádzkovateľ výťahu t.j. BD a zodpovedá dozorca výťahu v danom prípade pracovník BD t.j. technik podľa organizačnej schémy BD.

    Výber dodávateľa prác vykonáva výbor členskej samosprávy bloku v spolupráci s prevádzkovateľom výťahu t.j. Bytovým družstvom  (v zastúpení: vedenie BD, technický úsek).

    Zo strany dodávateľa pre výberové konanie musí byť vyšpecifikovaná kalkulácia ceny dodávateľských prác v rámci oborov činnosti t.j. servise a overovaní prevádzkovej spôsobilosti elektrických výťahov. 
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6.1.2. Rámcová zmluva

    Zmluva - sa vypracováva pre dané obory činností t.j. overovanie prevádzkovej spôsobilosti a servis elektrických výťahov. Je uzatvorená podľa Obchodného zákonníka č.513/1991 Z.z. dielu IX. a súvisiacich predpisov - § 513 až § 565 medzi dodávateľom prác (firmou, organizáciou) a objednávateľom (BD) .

Vypracovaná zmluva musí obsahovať:

· Identifikáciu, zmluvné strany a menovité zastúpenie na strane jednej a na strane druhej.

· Predmet zmluvy so špecifikáciou oboru činností a rámcovým rozsahom prác.

· Termíny plnenia.

· Cenník za vykonávané práce (sumárne aj rozpisom) **

· Kontrolu plnenia zmluvy

· Vady dodaných prác, neplnenie zmluvy.

· Zmluvnú pokutu, sankcie.

· Zvláštne ustanovenia

    Zmluvu vypracováva dodávateľ prác a predkladá ju odberateľovi t.j. prevádzkovateľovi výťahov (BD).

    Táto zmluva musí byť podpísaná kompetentnými osobami v zmysle podpisového regulatívu Bytového družstva. Pred podpisom zo strany Bytového družstva musí byť táto zmluva parafovaná predsedom členskej samosprávy bloku. 

    Za zabezpečenie zmluvy, jej kompletnosť a správnosť (podpisy a parafovanie) zodpovedá vedúci technického úseku.

Poznámka: ** Kalkulácia ceny dodávateľských prác je neoddeliteľnou súčasťou zmluvy.  
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6.2. Obor overovacej činnosti prevádzky výťahov

    Prevádzková spôsobilosť výťahu sa v priebehu jeho používania v rámci oboru činností – overovanie – sa vykonáva jednotlivými zložkami prác ako je znázornené na obr. 1 a to v nasledujúcom členení na jednotlivé prvky prác:

· týždenné prehliadky

· kontroly v medziobdobí revízií

· revízie a revízne skúšky

· skúšky po opravách.

Do každej strojovne výťahu musí byť dodaná „Kniha overovania prevádzky a servisu výťahu“, do ktorého  je nutné značiť výsledok všetkých vyššie citovaných prvkov prác ako aj prvkov oboru činností servisu výťahov viď obr.1. 

6.2.1. Týždenné prehliadky

  Tieto prehliadky sa vykonávajú každý týždeň. Vykonanie a výsledok každej prehliadky s jednoznačným rozhodnutím o ďalšom prevádzkovaní výťahu sa zaznamená do vyššie citovanej „Knihy overovania ...“ uloženej v strojovni výťahu ako aj do „Revíznej knihy výťahu“, ktorá je uložená u prevádzkovateľa výťahu t.j. u príslušného technika na Bytovom družstve. Účelom je preveriť  prevádzkovú spôsobilosť výťahu. 

Rozsah prehliadky je nasledovný:

· stav ohradenia výťahovej šachty a kabínky výťahu z dostupných miest. 

· funkciu šachtových dvier a dverových uzávierok, či sa výťahová kabínka nerozbehne pri neuzatvorených šachtových dverách a či nie je možné otvoriť šachtové dvere, keď za nimi nestojí kabínka výťahu,

· funkciu ovládania výťahu v staniciach (poschodiach) a v kabínke ako aj ich kombinácii (zberný systém na poschodiach), 

· správne zastavenie kabínky na staniciach (poschodiach),

· predpísané osvetlenie,

· utesnenie prevodových skríň výťahov,

· správnu funkciu núdzového signálu, ovládača STOP, polohovej signalizácie.
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Povinnosti dozorcu výťahu

1. Prevádzať v stanovenom rozsahu pravidelné týždenné prehliadky výťahu. Prevedenie a výsledok prehliadky s jednoznačným rozhodnutím o ďašlej použiteľnosti výťahu, zaznamenať do revíznej knihy .

2. Prísť na pomoc čo najrýchlejšie po oznámení, že bol použitý núdzový signál a byť schopný núdzovým spôsobom otvoriť a uzatvoriť šachtové dvere.

3. Odstaviť výťah s okamžitou platnosťou z prevádzky, ak ohrozuje bezpečnosť osôb alebo majetku svojou nevyhovujúcou prevádzkou až do konečného rozhodnutia odborného pracovníka. Vyradenie výťahu previesť vypnutím hlavného vypínača výťahu a zavesením tabuľky (Nezapínaj) na jeho páku. Na vstupné stanice vyvesiť tabuľku (mimo prevádzky) a zapísať do revíznej knihy výťahu s podpisom a dátumom prevedenia. Ďalej sa doporučuje vypnutie svetelného obvodu ističom v prívode svetelného transformátora . 

4. Dopraviť kabínu ručným pohonom po vypnutí hlavného vypínača výťahu do najbližšej stanice, keď obsadená kabína zastavila mimo otváracie pásmo.  Znovu zapnúť hlavný vypínač môžete len vtedy, ak došlo k zastaveniu kabíny z dôvodu nesúvisiaceho s výťahovým  zariadením, alebo jeho prevádzkou. (napr. vypnutie elektrického prúdu nesprávnym zaobchádzaním používateľa. Dopravovať kabínu  ručným pohonom môžete len pri správnom odistení brzdy s pomocou ďalších zacvičených osôb a bezpečným zaistením signalizácie kabíny výťahu, napr. druhou osobou, aby nedošlo k ohrozeniu osôb v kabíne výťahu, prípadne k odisteniu šachtových dverí. Jednou osobou sa môže ručným posuvom kabína posúvať len u výťahov samosvorných.

5. Hlásiť ihneď poruchu výťahu prevádzkovateľovi výťahu a previesť opatrenia podľa bodu č.3 ak ide o ohrozenie prevádzky spôsobilosti výťahu. 

6. Uschovať kľúče od strojovne výťahu prípadne od ďalších prístupov k zariadeniu výťahu/kabíny šachtových dverí, nástroj núdzového otvárania dverí a pod. 
7. Udržiavať čistotu a poriadok  na nástupištiach, v kabíne výťahu a strojovni.

8. Oznámiť čo najrýchlejšie prevádzkovateľovi povinnosti, ktoré nie je schopný i prechodne vykonávať. 

Rozsah týždennej prehliadky 
Kontroluje je:

· stav ohradenia výťahovej šachty a kabíny z dostupných miest,

· funkcia šachtových dverí a dverných uzávierok, či sa kabína nedá do pohybu pri otvorených šachtových dverách a či sa nedajú šachtové dvere otvoriť, ak za nimi nestojí kabína,
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· funkcia kabínových dverí,
· funkcia ovládacích tlačitiek v staniciach a v kabíne,

· správne zastavenie kabíny v staniciach a otváranie, zatváranie šachtových dverí,

· osvetlenie kabíny a nástupíšť,

· tesnosť prevodovej skrine,

· správna funkcia núdzového signálu (zvonček) a STOP tlačítka,

· dodržiavanie čistoty a poriadku v strojovni, kabíne a na nástupištiach.

Zakázané manipulácie

· preťažovať výťah,

· zapnúť hlavný vypínač výťahu ak je na ňom zavesená tabuľka „NEZAPÍNAŤ“

· pokračovať v prevádzke výťahu ak bol z prevádzky vyradený,

· vykonávať akékoľvek opravy a údržbu osobami bez oprávnenia a príslušnej kvalifikácie,

· prevádzať posuv kabíny jednou osobou,

· ponechať kabínu zaťaženú po skončení prevádzky výťahu,

· vstupovať do kabíny výťahu ak je označený tabuľkou „MIMO PREVÁDZKY“ s výnimkou opráv ,

· meniť stav výťahu v prípade úrazu, havárie spôsobenej jeho prevádzkou, ak je nutný posuv kabíny pre záchranu osôb môže sa posuv previesť, ale musí sa označiť pôvodný stav,

· jazdiť s výťahom pri vyradenom bezpečnostnom obvode,

· prevádzať posuv kabíny pri uvoľnených nosných prostriedkoch.   
6.2. Kontroly v medziobdobí revízií

    Táto kontrola sa vykonáva vždy v medziobdobí revízií a je nutné túto kontrolu vykonať minimálne 1-krát v tomto medziobdobí.

    Vykonanie a výsledok tejto kontroly s jednoznačným rozhodnutím o ďalšom prevádzkovaní výťahu sa zaznamenáva do príslušnej dokumentácie t.j. do „Knihy overovania ...“ ako aj „Revíznej knihy výťahu“.

    Táto kontrola sa vykonáva v rozsahu „Týždennej prehliadky“ podľa bodu 6.2.1. smernice a rozširuje sa o kontrolu:

· Stavu všetkých viditeľných častí výťahu, najmä nosných prostriedkov, brzdy výťahového stroja, napnutie lana obmedzovača rýchlosti.
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· Úplnosť vybavenia výťahu podľa požiadaviek STN 27 4009 a STN 34 1340.

· Dodržovanie požiadaviek na prevádzku výťahu  podľa STN 27 4002 časti V. Prevádzka, údržba a opravy,.

· Stav a uloženie Knihy overovania ... a Revíznej knihy výťahu.

6.2.3. Revízie a revízne skúšky

a) Revízie 

       Revízie u výťahov druhu A, D1, E, t.j. u výťahov prevádzkovaných v BD Trnava sa 

vykonávajú každý tretí mesiac. Medziobdobie medzi dvoma revíziami  sa môže prekročiť 

najviac o jeden mesiac. 

Rozsah revízie stanovuje norma STN 27 4007, pričom sa i výsledok revízie s jednoznačným 

rozhodnutím o ďalšej použiteľnosti výťahu zapíše do „Knihy overovania ...“ a do „Revíznej 

knihy výťahu“.

    Revízia musí byť vykonaná najmenej dvoma pracovníkmi rovnakej organizácie.

b)Revízne skúšky

     Revízne skúšky u výťahov druhu A, D1, E sa vykonávajú každý tretí rok. Medziobdobie 

medzi dvoma revíznymi skúškami sa môže prekročiť najviac o jeden rok.

Rozsah a spôsob vykonávania revíznej skúšky je rovnaký ako u individuálneho vyskúšania 

STN 27 4002 kapitola IV. Skúšanie a revízie, odstavec B. Individuálne vyskúšanie. Hodnoty resp. skutočnosti, ktoré sa nemohli v priebehu prevádzky zmeniť (napr. parametre výťahu, stavebné časti výťahu a pod.) nie je potrebné kontrolovať. 

    O vykonaní skúšky sa vypracuje zápis, ktorý prevádzkovateľ priloží k pasportu ako jeho 

nedeliteľnú súčasť. Zároveň sa vykoná záznam o výsledku skúšky s jednoznačným 

rozhodnutím o ďalšej prevádzkovateľnosti výťahu do „Knihy overovania ...“ a „Revíznej knihy 

výťahu“.

    Predmetná revízna skúška musí byť vykonaná najmenej dvomi pracovníkmi rovnakej 

organizácie. 
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6.2.4. Skúšky po opravách

    Po zrealizovaní opravy je nutné vykonať tzv. „skúšku po oprave“ spôsobom ako je predpísaná normou. O vykonaní opravy a výsledku overovacej skúšky sa urobí v zmysle predpísanej normy STN 27 4002 a to:

a) Záznam do „Knihy overovania ...“ a do „Revíznej knihy výťahu“ ak je predmetom opravy odstránenie prevádzkových porúch a závad.

b) Zápis, ktorý sa priloží k pasportu ako jeho nedeliteľná súčasť a záznam do „Knihy overovania ...“ a „Revíznej knihy výťahu“, ak oprava presahuje rozsah podľa bodu a  .

6.2.5. Organizácia a vykazovanie overovacích činností

a) Riadenie činnosti

    Pracovníci dodávateľskej organizácie, ktorí vykonávajú jednotlivé prvky prác v obore 

overovacej činnosti sú povinní ohlásiť sa pred začatím prác u predsedu výboru členskej 

samosprávy resp. u člena výboru samosprávy – ktorý je poverený zo  strany samosprávy 

bloku kontrolou odvedenej práce na výťahu.  

    V prípade revízií a revíznych skúšok je nutné termín ohlásiť aspoň tri dni pre konaním 

predsedovi výboru samosprávy bloku, aby mohla byť zabezpečená jeho prítomnosť resp. 

prítomnosť niekoho z členov výboru samosprávy. 

    Vykonaná práca musí byť zaznamenaná v „Knihe overovania ...“ podľa bodu 5.2. tejto 

smernice a to: deň a hodina vykonania, výsledok – prehliadky, kontroly, revízie atď. 

Predmetná vykonaná práca musí byť podpisom potvrdená povereným členom výboru 

samosprávy, podľa platného podpisového vzoru vo vyššie  citovanej dokumentácii t.j. „Knihe 

overovania... “.

b) Fakturácia prác

    Pre fakturáciu vykazovaných prác v rámci týždenných prehliadok musia pracovníci 

dodávateľa prác na každý jednotlivý blok vypisovať pracovný výkaz raz za mesiac. Tento 

výkaz musí obsahovať rozpis vykonanej práce v súlade s „Knihou overovania... „ cenníkové 

položky, sumu za vykonanú prácu.   

    Pracovný výkaz musí byť podpísaný výhradne predsedom výboru členskej samosprávy 

resp. len určeným členom výboru samosprávy s platným podpisovým vzorom pre danú 

činnosť.  

    Len kompletná faktúra (to znamená: faktúra, pracovný výkaz potvrdený požadovanými 

podpismi a pod.) môže byť po overení technikom BD zodpovedným za výťahy, predložená na 

ekonomický úsek k úhrade. Za správnosť a kompletnosť predkladanej faktúry zodpovedá 

príslušný technik BD.  V prípade predloženia faktúry bez predpísaných dokumentov 

a overenia jednotlivých položiek, sa toto považuje za hrubé porušenie pracovných povinností 

a následne sa rieši v zmysle Zákonníka práce.   
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    Nekompletnú faktúru je povinný ekonomický úsek vrátiť na doplnenie, takáto faktúra 

nesmie byť  uhradená. V prípade zistenia, že bola uhradená takáto nekompletná faktúra, 

celá výška uhradenej sumy musí byť vrátená do fondu BO,GO príslušného bloku, na ktorý 

bola fakturovaná. Za správnosť vyplatenia faktúr zodpovedá vedúci ekonomického úseku, 

resp. písomne poverený pracovník BD zodpovedajúci za uhrádzanie príslušných faktúr.  

6.3. Obor servisnej činnosti pre prevádzku výťahov

    Pre zabezpečenie prevádzkovej spôsobilosti výťahu, ochrany osôb a majetku počas jeho 

používania v rámci druhej časti oboru činnosti – „servis“ – znázornené na obr.1 sa vykonáva 

nasledovnými prvkami činnosti.:

· údržba výťahu pre prevádzkovú spôsobilosť,

· oprava výťahu pre prevádzkovú spôsobilosť

6.3.1. Údržba výťahu 

      V súlade základných požiadaviek podľa normy STN 27 4002 sa údržba musí vykonávať:

· preventívne na základe predom stanoveného časového plánu,

· na základe výsledkov kontrol, prehliadok, revízií a skúšok,

· priebežne podľa návodu výrobcu výťahu.

Do týchto prvkov prác údržby je zahrnuté mazanie a čistenie výťahov. 

a) mazanie výťahov:

     sa vykonáva pravidelne podľa mazacieho plánu. V cene základného mazania v mesačnom 

mazacom období je zahrnuté mazanie:

· vodítiek kabínky výťahu,

· vodítiek vyvažovacieho závažia, 

· oporného ložiska stroja,

· odkladacích a prevodových kladiek.

Ostatné mazacie práce podľa mazacieho plánu v obdobiach určených výrobcom, nie sú v týchto cenách zahrnuté.

    Výťahy, ktoré sú vybavené samomazným olejovým zariadeniam budú doplňované olejom každý druhý mesiac, to znamená že nebudú účtované každý mesiac.

b) Čistenie výťahov:

Sa vykonáva podľa platnej normy STN 27 4002 nasledovne: 

· čistenie výťahovej šachty,

· čistenie podlahy výťahovej kabíny – klietky,

· čistenie stropu kabíny z výťahovej šachty,

· čistenie strojovne výtahu.
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Harmonogram údržby každého prevádzkovaného výťahu v rámci BD vypracováva stredisko údržby, za čo zodpovedá vedúci tohto strediska. Za kontrolu zodpovedá vedúci technického úseku. 

6.3.2. Oprava výťahu

    sa vykonáva rovnako ako údržba podľa normy STN 27 4002 a zabezpečuje sa:

· preventívne na základe stanoveného časového plánu,

· na základe výsledkov kontrol, prehliadok, revízií a skúšok, 

· priebežne podľa návodu výrobcu výťahu,

· v prípade porúch alebo poškodenia mechanizmov resp. konštrukcie výťahu.

    Opravárenské práce sa musia vykonávať odborne v súlade s technickou dokumentáciou opravovaného výťahu. 

a STN 27 4009, 34 1340 a ďalších predpisov platných pre jednotlivé druhy prác. (zvarovanie a pod.). 

6.3.3 Organizovanie a vykazovanie servisnej činnosti

a) Riadenie činnosti

    Dodávatelia resp. jeho pracovníci, ktorí zabezpečujú jednotlivé zložky servisnej činnosti t.j. údržbu a opravy 

výťahov (znázornené na obr.1) sa musia pravidelnej hlásiť na stredisku údržby BD každý deň 2x a to: ráno 

o 8.00 hod. a o 14.00 hod. u príslušného technika BD zodpovedného za prevádzku výťahov resp. u vedúceho 

strediska údržba. 

    Následne tohto ohlásenia na BD, tí pracovníci, ktorí vykonávajú servis a opravy výťahov sú povinní sa ohlásiť 

u predsedu výboru samosprávy bloku resp. u člena výboru samosrprávy povereného kontrolou prác na výťahu zo 

strany bloku. 

    Po ukončení údržby resp. opravy musí byť zo strany dodávateľa vystavený „pracovný list – montážny list“, 

ktorý má obsahovať cenníkové položky a to: 

· rozsah vykonanej práce (vlastné výkony),

· použitý materiál pri údržbe resp. oprave,

· cenový rozpis jednotlivých položiek,

· celkovú cenu t.j. sumu za vykonanú prácu. 

    Pracovný list – montážny list musí byť potvrdený o vykonaní údržby resp. opravy podpisom predsedu výboru 

samosprávy, alebo podpisom povereného člena výboru samosprávy, podľa platného podpisového vzoru.     

    Pracovník vykonávajúci údržbu resp. opravu po odovzdaní a potvrdení vykonávaných prác predpísaným 

spôsobom musí odovzdať jednu čitateľnú kopiu pracovného – montážneho listu predsedovi výboru samosprávy 

resp. poverenému členovi výboru samosprávy za danú činnosť v bloku.  
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    Zároveň vykonaná práca musí byť zaznamenaná v „Knihe overovania ...“ podľa bodu 6.2. tejto smernice a to: 

deň a hodina vykonania, výsledok – údržby, opravy atď. Predmetná vykonaná práca musí byť potvrdená 

podpisom predsedu výboru samosprávy resp. povereným členom výboru samosprávy, podľa platného 

podpisového vzoru vo vyššie citovanej  dokumentácii t.j. „Knihe overovania ...“ Taktiež vykonaná údržba 

a oprava musí byť zaznamenaná v „Revíznej knihe výťahu“ za čo zodpovedá príslušný technik BD.   

    Ak sa pri kontrole zistí, že do „Knihy overovania ... „ nie je zaznamenaná pravidelná predpísaná  údržba ako 

aj jednotlivé opravy nebudú dodávateľovi preplatené faktúry na uvedené práce. 

    Sledovanie kvality a termínov vykonaných prác zabezpečuje komplexne príslušný technik BD a zodpovedá 

vedúci strediska údržby. 

b) Fakturácia vykonaných prác

    Dodávateľ vykonávajúci údržbu a opravy predkladá kompletnú faktúru (to znamená:  faktúru, pracovný list- 

montážny list potvrdený požadovanými podpismi) na stredisko údržby BD. Po overení  (po stránke vecnej aj 

cenovej) technikom BD zodpovedným za prevádzku výťahov je táto faktúra  s príslušnou dokumentáciou 

predložená na ekonomický úsek k úhrade.    

    Za správnosť a kompletnosť predkladanej faktúry zodpovedá vedúci strediska údržby. V prípade predloženia 

faktúry bez predpísaných  dokumentov, overenia jednotlivých  položiek a predpísaných podpisov  sa toto 

považuje za hrubé porušenie pracovných povinností a následne sa rieši v zmysle Zákonníka práce.  

    Nekompletnú faktúru je ekonomický úsek  povinný vrátiť na doplnenie – takáto faktúra nesmie byť uhradená. 

V prípade, že sa zistí, že bola uhradená nekompletná faktúra (bez príslušnej dokumentácie a potvrdzujúcich 

podpisov ) celá výška zaplatenej sumy sa musí vrátiť  do fondu BO, GO príslušného bloku, na ktorý bola 

fakturovaná. 

    Za správnosť uhradenia faktúr zodpovedá vedúci ekonomického úseku resp. písomne poverený pracovník BD 

zodpovedajúci za uhrádzanie faktúr.   

    V prípade, že nebude zo strany dodávateľa rešpektovaná a dodržiavaná táto smernica resp. pri opakovaných 

sťažnostiach zo strany výborov samospráv bloku v zastúpení jeho predsedu, bude s týmito dodávateľmi zrušená 

zmluva.  
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5. DOKUMENTÁCIA A ZÁZNAMY

    Dokumentáciou prevádzkovej spôsobilosti elektrického výťahu sú nasledujúce dokumenty.:

· Výťahy. Pasport. (Technické osvedčenie výťahu)

· Revízna kniha výťahu

· Kniha overovania prevádzky a servisu výťahu

· Pracovný list – montážny list

Pasport:

    Je technické osvedčenie výťahu vydané výrobcom a schválené príslušným dozorným orgánom. Je uložený 

u prevádzkovateľa výťahu t.j. na Bytovom družstve. Za kompletnosť a preukazateľnosť zodpovedá vedúci 

strediska údržby resp. písomne poverený pracovník BD zodpovedajúci za prevádzkovanie výťahov.

Revízna kniha výťahu:

     Je dokumentom, ktorý slúži pre záznamy kontrolných a dozorných orgánov, pracovníkov oprávnených 

organizácií a určených pracovníkov prevádzkovateľa výťahu (technik zodpovedný za výťahy, predseda výboru 

samosprávy resp. člen výboru samosprávy poverený kontrolou odvedených prác na výťahu).    

    Revízna kniha výťahu musí byť uložená u prevádzkovateľa výťahu t.j. na Bytovom družstve v stredisku 

údržby. Predtlač jednotlivých strán predmetnej revíznej knihy je uvedené v prílohe tejto smernice. (titulná 

a ďalšie strany revíznej knihy výťahu). 

„Protokol o revízii výťahu“ sa vyplňuje vo všetkých bodoch, ktoré označujú kontrolované časti. Pokiaľ výťah 

niektoré časti neobsahuje, musia byť tieto body, ako aj nevyplnené body v „Závere o ďalšej použiteľnosti 

výťahu“  preškrtnuté jednotlivo. Je zakázané preškrtávať viacero bodov spoločne, alebo cez ne písať inou 

formou výsledok prehliadky, kontroly  atď.  

    V časti „Závady“ musia byť stručne popísané závady tých kontrolovaných dielov, ktoré nevyhoveli pri 

kontrole. 

Kniha overovania prevádzky a servisu výťahu:

    Je dokumentom, ktorý slúži pre záznamy kontrolovaných dozorných orgánov, pracovníkov oprávnených 

organizácií a určených pracovníkov prevádzkovateľa výťahu.  

    Do tejto knihy musia byť zaznamenané všetky obory činností podľa členenia prevádzkovej spôsobilosti 

výťahu (pozri obr.1). Dodávateľ zaznamenáva všetky svoje činnosti vykonané na výťahu podľa jednotlivých 

druhov prác. 

    V časti „Popis činností“ musí byť presne uvedené, o akú činnosť ide (prehliadky, týždenné kontroly, revízie, 

skúšky, údržba, oprava) s presnou špecifikáciou tejto činnosti.  
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    V časti „Popis vykonaných prác“ presný popis postupnosti krokov vykonaných prác na výťahu. Popis 

kontrolovaných, mazaných, čistených, opravených resp. vymenených častí zariadenia výťahu eventuálne aj 

skupín zariadenia výťahu.     

    V časti „Závery“ musí byť jasne formulovaná ďalšia prevádzkovateľnosť výťahu.

    V kolónkach (kto práce vykonal, kto skontroloval) musí byť uvedené plné čitateľné meno, priezvisko 

(paličkovým písmom) ako aj podpis s dátumom vykonania činnosti.  

    Kniha overovania prevádzky a servisu výťahu musí byť uložená v strojovni príslušného výťahu v danom 

obytnom bloku. Za dodanie uvedenej knihy zodpovedá vedúci strediska údržba. Pri strate tejto knihy je 

dodávateľ prác povinný ihneď  nahlásiť stratu na BD a zároveň aj nahradiť novou knihou na vlastné náklady. 

    Predtlač jednotlivých strán predmetnej „knihy overovania ... “ je uvedená v prílohe tejto smernice. (Titulná 

a ďalšia strana knihy overovania prevádzky a servisu výťahu).  

Pracovný – montážny list

    Je dokumentom vykonanej práce v jednotlivých oboroch činností a je vecným a cenovým podkladom pre 

fakturáciu. Musí byť presná špecifikácia vykonaných prác a vyčíslenie ceny po jednotlivých položkách ako aj 

sumárne. Predmetný dokument musí byť podpísaný predsedom výboru samosprávy bloku resp. povereným 

členom výboru podľa platného podpisového vzoru. 

Táto smernica bola aktualizovaná v mesiaci november 2011
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